Aktenplan.

( Jn den Abteilungen I = IV tragen die Akten, soweit sie
grundsédtzliche Bestimmungen enthalten, die Aktennummer
mit dem Zusatz a, soweit sie laufende Angelegenheiten
enthalten, die Aktennummer ohne Zusatz.)

Stand vom 1. Juli 1937




i4a
14

15a
15
16a

16
17a

17
17

18

31la
31la
i
31

32a
338
33

33
34a

34
35a

35

36
37a

Bestimmungen {iber Kassenwesen und Fondsbewirtschaftung

Kassenabschllisse, Kassenanzeigen, Abstimmung der Ponds-
kontrolle

Bestimmungen iiber kassenpriifung :
Prilfungsverhandlungen und Schriftwechsel mit den Priifern

Rechnungspriifung durch die Oberrechnungskemmer (Allge-
meine Bestimmungen

Prifungsverhandlungen ab 1927, 1928, 1929 usw.

¥Xassen- und Rechnungswesen der 6ritlichen Dienststellen
einschlieB8lich Priifungswesen

Schriftwechsel dariiber,
zubringen

Beiheft: Revisionsverhandlungen iiber unvermutete Prilfungen
bel den drtlichen Verwaltungen

Schriftwechsel iiber einzelne Zahlungsanweisungen, sowe it
nicht in Einzelakten

III. Personalangelegenheiten

Besoldung, Eingruppierung der Beamten, auch Nebenvergii-
tungen (das Aktens tiick nimmt auch die fiir Beamte, Ange-
stellte und Arbeiter gemeinsam giiltigen Bestimmungen auf)

Beiheft: Lohnsteuer

Besetzung der Planstellen, soweit nicht in den Personal-
akten

Beiheft: Durchfithrung des Gesetzes zur Wiederherstellung
des Berufsbeamtentums

Angestelltentarif
Arbeitertarif

Einzelentscheidungen dariiber, soweit nicht in den Personal—
- akten

Beiheft: Vorarbelterzuschlige usw,

Anstellung von Béamten, Versorgungsanwértern, Wartege ld-
empféngern usw., (allgemeine Bestimmungen)

Einzelftlle, soweit nicht in den Personalakten

Anstellung von Schwerbeschédigten (allgeme ine Bestimmungen)
unfaft Beamte, Angestellte und Arbeiter

Regi-
stratur

B
B
B

W o

soweit nicht in Binzelakten unter- -

w .

v o

?

Einzelne Meldungen von Beamten, Versorgungsanwirtern, Warte-—

geldempfingern usw., soweit nicht in den Personalakten
frei! :

Bestimmungen {iber Dienstkleidung

‘B

1‘

q

la

2a

3a

3a
4a

o U

8a

lla

11
12
13

I. Organisation

Geschéiftsordnung der Hauptverwaltung
Einzelanordnungen zur Geschédftsordnung

Verh#iltnis zu den Bau#mtern, Regierungen und anderen
: Behd rden

Schri ftwechsel mit eingzelnen BehGrden, soweit nicht in
anderen Akten unterzubringen

SchloBbauverwaltung Berlin
Staatshochbauamt I Potsdam
515 i 5

I Rassel
1] 5 H 1" " II 1"

1] 7"

Beiheft 1:
o 2:
7" 3 g 1t 14
L1} 4 H " s "

s I Koblenz
Kdln
Homburg v.d.H

L1 n "

1] n "

|
"t 10 H it ; "
. 11: Andere Behtrden
" 1e:
i 13: SchloBbaunamt Konigsberg i.Pr.
" 14: SchloBbauverwaltung Marienburg

Satzung der Hauptverwaltung und Dienstanweisungen fiir die
~ ' ; ortlichen Verwaltungen

Beiheft: Kontrollgédnge der Gartenaufseher
Registratur-und Akitenwesen

Abgabe und Ubernmahme von Akten

Beschaffung von Biichern fir die ferwaltungsbﬁcherei
Beschaffung von Bichern fiir die XKunstbiicherel
Formularsammlung ‘ :
Kunsthistoriker-und Zhnliche Besprechungen

Verfolgungen deér Einzelheiten dazu, soweit nicht in
¥ Sonderakten

Ause inandersetzungsvertrag und Verh#linis zum vormaligen
; reglerenden Konigshause

O 0O N o

LS SRR 4 Wiesbaden

eo

Geoslar

Museen

1I1. Pinanzwesen
Bestimmungen iiber Haushal tawesen
Haushaltsplan 1928, 1929 usw.
Verteilung der Baumittel
frei! y
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> — IV. Grundstﬁckéverwaltung V L Regi=-
. ; : i : % - stratur
Regi- 37  Schriftwechsel iiber Dienstkleidung, soweit nicht in :
stratur : den Personalalkien B
61a Grundbuchwesen B 382 Arbeitszeit und Urlaudb B
61 Schriftwechsel dber fremie Grundstucksangelegenheiten B g 38 Urlaubslisten B
622 Wasserrecht B 4 39a Reisen und Unmzlige (allgemeine Bestimmungen) B
632 Steuern und Abgaben : B : 39 Schriftwechsel iiber Heisen, Umsiige und KHeisekosten-
63a Beiheft: 3teuerordnungen und Umlagebeschlisse B l : i : Yozaoniane £
63 Umsatzsteuererklarungen B ; 408, ﬁestimmungen u?er Ausbildung der Beamten B
642 Bauangelegenheiten (Allgemeine Beetimmungen) A { - 40 Einzelne felinshings a
i ;
65a Plankemmer A l 40  Beiheft: Berichte liber Studlenrels an B
65 Schriftwechsel Uber den Inhalt der Plankammer A ' tid » Besvinmungen e Hequismyorizeiitng B
; ; ‘ 41 Schri®twechsel mit dem BeamtenausschuB, soweit nichi
66a FPhoto- und Diapositivsammlung A in den Einzelakten unterzubringen g B
66 Saniftwechsel fiber den Inhalt der Photosammlung A 424 - Batrieharat B
672 Gebiudeschutz (Feuer, Binbruch, Schadlinge) A 42 chrlftwechsel mit dem Betriabarat, sowelt nicht in
672 Beiheft: Iuftschuts A : Einzelakten B
67 Schriftwechsel daruber, sowelt nicht in Einzelakten unter- : 43a Notstandsbeihilfen (allgemeins Best immungen) B
ek ' & 44m Unterstiitzungen {(Bestimmungen und Grundsdtze B
i Zsxestnuss (Raubzeug, Polizei) B 44 Unterstiitzungsgesnche fremder Personen B
- i ; s : ,
68 Schriftwechsel dariiber, sowsit nicht 1gu%;?gziikten unter-= i 45a TFranken-und Arbeitslosenversicherung B
69a Allgemeine Bestimmungen tiber Dienst- und Werkwohnungen, 452, Belheft 1: Arbeltslosenversicherung B
: Dienstland, Kommiss lonszimmer B 452 D 2:.Arbeitsfrpnt. B
69a Belheft Ze ichnungen und Pline der Dienst- und Werkwoh- 45  Schriftwechsel mit Erankenkassen B
; nungen. B 462 Unfal*vezsicherung und Unfallhaftung (allgemeine Be-
T0a Allgemeine Bestimmungen ilber Miet-— und Pachtangelegenheiten . gtimmungen) 5 PR
und tiber Anerkennungsgeblhren B 46 Schrifiéwechsel dariiber, soweit nicht in Einzelakten B
70 Wohnungsgesuche und -Angebote, soweit nicht in Einzelakten 472 Tnvaliden—und Zusatzversicheruns B
: untergubringen B : °5 o : ' o
Tla Bestimmungen i{iber Fernspredfher A 47 Schriftwechsel aciber e
i} % £ a1l 'd s 4 X
72a Allgemeine Bestimmungen iiber Geschiftsbediirfnisse, Dienst-— 48a Angestelltenversicherung B
marken, Beschaffung von Bilrobedarf A 45 Schriftwechgel dariiber B
72  Sammelbestellungen iber Geschi ftsbediirfnisse usw. A 492 Ruhegehalt und Wartegeld B
732 Bestimmungen liber Heizung B 50a Halbdlenstliche Angelegenhelten (Expertgsanz Theater=
73  Semmelbestellungen von Heizmaterial B g R b 2o iranzszendenhund éhnl;ches .
£ 51s  Disziplinar— und gonstige Untersuchungen, allgeme ine
T4 Bestimmungen iiber Beleuchtung A 8 o & Bgstlmmungegg ! & B
(52 HReinigung und sonstige Hausbewirtschaftung A 51 Einzelme Untersuchungen (Binzelfille,soweit nicht als |
75 Materialdepot, Reinigungsgelder usw. A Beihefte zu den Personalakten mdglich,z.B.Sammelsachen) P
Beiheft: Filzpantoffeln A 52 Allgemeine Beamtenangelegenheiten und Sammlung von Bestim—
iy i re B rnd: Az ]
762 Bestimmungen iber Inventarverwaltung ‘ ) mungen fir neu eintretende Beambte und Angestellte B
BR e Presseko :
76a Beiheft: Anderungen der Nummern in den Generalkatel ogen 243 Epfackon ety 5
und Bilderverzeichnissen von Aquarellen,Zeichnungen 53 -Reichsreform A
usw, A : IV.
a6 i
>
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_ 5 stratur stratur
88a Bestimmungen iber Grundsdtzliches liber PostkartenVerkauf, v 76 Unterhaltung, Aufbewahrung und Instandbetzung des In- :
Plakate und Bhnliches A -, ventars; Einzelfélle, sowelt nicht in Sonderskten unter-
- 88a Beiheft: Anfertigung von Stempeln fiir Ansichtspostkarten b pingen #
und #dhnliches A : 76 Beiheft 1: Inventarverleihung (enthilt auch alle Yeihver- :
88 Schriftwechsel liber Postkarten, Plakate und ahnllches A ] tzdge, dié i JFuyeltid ghilze Anfvapalth Mesden &
88 Beiheft: Semmlung eigener Anschlige A 76  Beiheft 2: Anfragen ilber Inventar A
. v i ) s
- 89a  RBestimmungen iiber Buchveroffentlichungen A ‘8 34 Iuvenkaxrapporic (wgrde%eighggyentarbiro BB A
89 Schriftwechsel mit Verlegern, Druckern, Autoren (nach o < a3 Qe
den eingelnen Vertffent lichungen gesondert) T Aane o Resd e ugd.ukulpturen #
b Lrdy 5 Lda ¥ - ki 3 3 5
89 Beiheft 1: Buchversffentlichungen, Renard-Brihl, A 77  Belheft: Angebotene Bilder und Skulpturen : A
3 = 7 = .2 y - 1 < 4 Fal = 1
89 " 2, " " . von Schack-Minchen A i8  Ankauf von Mobeln und anderenm kunstgewerblichen Gegenstinden A
: ) & s _ﬂ 2 ,Q 7 l”“ @10 A 4 't L f e "
89 noc 3, n ; " , Schack-Biographle A it ol e undczgﬁsgigggsggggeﬁewerbll A
89 4 - % = * ., Dr.Gobel-Wandteppiche A 79 . Verkauf unéd Abgabe von Inventar A
90a  Abrechnungen uber Poatkarten und PFithrer (allgemeine 80 ziervigel und dergleichen in den Parks B
Bestimmungen) A ' -
: d %= Wa STLEME L e E1) A
9la Bestimmungen tber das Flaggenwesen i+ ; 8%& Lﬁtu?ﬁbﬁ}m&lpf?egpf Bguméfkut.“ egelschuts und dergleichen B
9l Einzelanordnungen dazu, soweit nicht in Sonderakten A : Bfﬁ sttlmmangan.$dr o %ehlliennuche&eign 5
92 Propaganda, soweit nicht nach 88 Beiheft gehorig A e gmchzzbaﬂeha;fgng dafd;i ¢ : . :
: : : . 8%a estimmungen {iber Maschinen-, Gerite-= und Pahrzeughesachaf-
38 "/ Yorperiung von Gartenerzeugnlssen B e fung, ausschliaflich Kraf S%ageni B
94a . Parkpflege B 83 Beschaffung, Instandsetzung von Maschinen usw., soweit nicht
95 Wissenschaftliche Anfragen, goweit nicht in 76 Beiheft 2 : bei den einzelnen Betrieben unterzubringen B
oder in sonstigen Akten unterzubringen A 83 Peiheft 1: Gartengerite B
96  Statistik : A 8% 4 2: Biliromaschinen A
97 Lieferantenverzeichnis - : A a3 " 3: Autdmaten A
98a Bestimmungén liber Felern und besondere Veranstaltungen in = " A % 4 P 18
den Schidssern und Girten A = e DRMOLIO8 sheR s ) L ¢
: a Pesti zen Kraftwagen (Personen- i lastkraft Y
99 BT E I e 3 .84 Bestimmungen ubgr Eraftwagen \f;xeonmn und ; stkraftwagen) B
' 84 Beschaffung und Instandsetzung von Kraftwagen, soweit nicht
beli den einzelnen Betrieben unterzubringen . B
e S b 84 Beiheft: Tankstellen ' B
) : 85a Bestimmungen ilber SchlUsserbesichtigung A
Beamte y Blphabetisch ;liegend, welBer P 852 BPBeiheft 1: Grundsitze fremder Verwaltungen A
Angestellte ) nach Namen ) Aktenschwanz P AR LRE R B ‘ .
4 duxche in- ; 85a ", 23 Fihrerinstruktionen A
Ausgeschiedene { ander ge- ; E o n % . S+udentendi ra
Beamte % ordnet )liegend, weiBer Aktenschwanz, P éf& ; A A e s ‘ B i %
Ausgeschiedene ) g rot durchkreuzt : 6? Einzelentscheidungen iiber Schlih serbesichiigung 3
Angestellte ) ) P Eba Bestimmungen Jber das Waldda Photographieren und
| Filmen in den Tchldssern und Girten A
Arbeiter alphabetisch geordnet, stehend, Schnell- i 86  Einzelentscheidungen dariiber A
| hefter, blauer Riicken B | 872 Bestimmungen iiber Kopieren von GemZlden A
Bewerber alphabetisch geordnet, sftehend, Schnell- % 87 Einzelentscheidungen dariiber ok
hefter, blauer Riicken B ‘ T : S '
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schlége, kommen in dés Einzelaktenstiick "b",

3) Uber jedes Vertragsverhsltnis ist grundsitzlich ein beson-
deres Aktenstiick (Unterordner) zu ersffnen; Ausnahmem nur
bei summarischen Verpachtungen von Lindereien.

SchloB Berlin : A
Beiheft 1: SchloB Berlin, Besondere Veranstaltungen A
i 2: ” " , Herbstausstellung in der
' Akademie der Kiinste 1930 A
" 53 4 " , Pesne=Ausstellung in den
Historischen Wohnriumen A
b SchloB Berlin, Bauskten A
& "4 " 4, Grundbuch B
» 1 i " , Inventar A'
<} % n » Steuern B
.y ", Vertrige B
W i " , Wasserrechte B
Hausbibliothek | A
Gértnerische Anlagen beim SchloB B
Elektrische Station A
Pernsprechstation A
Monbi jou, ganzes Besitztum A
e 4 B . 7 " » Grundbuch B
-8 \ £ " " s Steuern B
" : y ; " s vwasserrechte B
" s Hohenzollernmuseum A
b & ’ e s Bauakten A
- & " i " y Inventar A
- Bdiheft:" ’ 1 3 s Besondere Veranstal-
: ; tungen A
Englische Kirche A
Park Monbijou, Allgemeines B
v " " » Anerkennungsgebilhren (Eintrittskarten) B
To rgebdude B

gl s

VI. Grundstiickselngelekten

Regi-
stratur
Vorbemerkung: Es sind vorbehsl ten die Ziffern:
) 1-19 fir die Schldezser und sonstigen hervor-
ragenden Baudenkmiler. Wo fiir die das ganze
Besitztum betreffenden Angelegenheiten ein |
besonderes Aktenstiick gebildet wird, erhilt :
eg die Nummer 1 ' A
20-39 flr die Gartenanlagen und Girinerei-
; | betriebe B
40=49 filr dile technischen Betriebe ‘ B
50-=59 fiir die Gast— und Schankbetriebe 7B
60 ££. fir die itibrigen Nutzgrundstiicke B
Pir jedes Grundstiiok werden, soweit exrforderlich, fulgenﬁ@
Unterakten gebildet:
Aktenstiicke enthalten
y Was ‘in by g, 1,85 V
1icht unterzubringen
A,
b Bauvakien , A
g Grundbuchakten B
i Inventer A

gongvige

v vy ey e
DRG0

t

& A
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Y s G & A
1) Die Dachen s ind,

unterzubringens

Aktenstiick in Anspr
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Kbnigs Wusterhausen,

1]

(i

"

7"

]

1]

o

9

9

Stadtschlol rotsdam
Beiheft:

Beiheft: Gemeinsame Steuern filr alle Potsdamer Grundstiicke

L]

1t

08

(1]

(i

1]

1

4]

" w

9

9

Jagdschlof, Bauakten
u » Inventar
i s Vertrige
Riichenfliigel
Kastellansfliigel
Park
Altes Amtsgericht und Gértnerei

Besondere Veranstaltungen
Bauskten

Grundbuch

Inventar

Steuern

v StadtschloB Potsdam, Vertrige

Potsdam, Ieibreitstall

B

"

2

9

9

Belvedere und Eiskeller auf dem Brauhausberg
Iustgarten

1]

» Vertrige

Sanssouci, ganzes Besitztum

¢

9

9

it
]

1

SchloB Sanssouci

Bildergalerie

Beihe £t

b

i

L]

1

(1]

L}

i

St | ]

B s Grundbuch
2 s Dteuern
" , Wasserrechte

,» Bauakten
, Inventar
» Vertrige

Besondere Veranstaltungen

Baunakten

Inventax

Ss 4
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Charlottenburg,

Bediheft 1:
2

(6]

"

1"

1]

Grunewaldsee

"

"

1]

L1

9

1"

f

"

i

"

L1

"

(1]

(]

1]

L1

L1

e

L

"

n

9y

9

?

o

9

L

"

ganzes Besitztum
) & s Grundbuch

i it sy Steuvern

L L

SchloB
SchloB, Besondere Veranstaltungen
o y Orgelkonzert
it s Invemtar
" 3 Instandsetzung der Orgel
i s Vertrige
Meuso leum
Schinkel-Pavillen und Belvedere
Park
" , Angeigen der Gartenaufseher
dieti § Geschichtliche>Nachrichten
", Bauakten .
", Inventar
", Vertrige
Gédrtneredl
Mobelspeicher
Kl. Orangerie

, Wasserrecht

JagdschloB Grunewald

,» Baunakten
» Grundbuch
s Inventar
,» Steuern

s Vertrige

Konigs Wusterhausen, ganzes Besitztum

3]

1}

"

#

n

. " i s Grundbuch
- ) i , Steuern
y " L s, Wasserrechte

, JagdschlofB
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4y, Schleihan'sches Grundstick (Drachenberg 1/2)' B % Ss 4 Neue Kammern : ' / A
24 Parkrevier : , B { Ss 4 " ", Bauakten o A
24 Beiheft 1: Parkrevier, Angeigen der Gartenaufseher B ; Ss 4 1 ¥ ® , Inventar A
24 ! 2: " -+, Geschichtliche Nachrichten B E S8 5 Historische Milhle mit Miillerhaus A
24 b Parkrevier, Bauakten A :' Ss 6 OrangerieschloB A
24 1 L y Inventax B ? S8 6 b o s Bauakten A
24 v " , Vertrige B ; Ss 6 i " , Inventar A
25 Girtnerei am Weuen Palais B E 58 6 M » Vertrige B
26 Gdrtnerei Charlottenhof it Dienstwohnhaus und . S8 7 Neues Palais A
Gelilfenhaus B ‘ : Ss 7 Beiheft: " " , Besondere Veranstaltungen A
8 27 ¥Melonerie, Girtnerel, Dienstwohnhaus und Gehilfenhaus B S8 7 b "t Baugkten i
28 Girtnersl lemméstrasce 26-31 B Se 7 1 " ", Inventar A
29 Teinberg am Obelisken B 35 8 Stidliches Commun I 5

30 Ruinenberg mit Dienstwohnhaus B 3 Ss 9 Nordliches Commun II B
31 Sanssouvel, Parkgewidsser B ¥ Sa 10 Cle rlottenho? ¥ 5
40 - Sehirrhof lLennéstr. 10 B Ss 10" o , BauakXten "
40 b n " 10, Bauakten A Ss 10 i " , Inventar A
40 1 0 " 10, Inveutar, (Meschinen usw.) B - Sg 10 v " , Tertrige B
40 v " " 10, Vertrige B | Ss 11 Romisches Bad ' A
4% Lagerplatz Zimmerstr. 11 B Ss 11 b B " . Bauakten A
42 Bau- 1 nd Depothof (Iuisenstr. 85) B Ss 11 i " " . Inventar A
43 Wasserwerk (Luisenstr. 78) und Wasserkiinste S Ss 12. Chinesisches Haus A
43. b y ’H R % sBauakten A Ss 13 Antlkentempel A
3.V g i, ? > »Vertrige 3 B8s 14 Belyedere auf dem Drachenberg,Freundschaftstempel B
50 Restaurant zur Historlschen #Miihle B ss 15 Mausoleum Keiser Friedriche A
5% . Drachenhaus | B Ss 16 Priedenskirche 'B
60 Pavalierhaus an der Bildergalerie A S8 16 Beiheft: M , Besichtigungsgebiihren B
51 Schwelserhaus, Marstall und Wagenhalle bel Sam souei B . S8 20 Terragssenrevier ' B
62 BO'HQfGQ“J Vikioriastr.l, 50 und 51 B Ss 20 Beiheft 1t N e Anzeigen der Gartenaufseher B
63 " Nordliches D“enqthaaﬂ beim Newen Palais,Telegraphengeb. 3B Ss 20 " 2. 1" ; Blumenschau B
LY Kaau@llﬁﬂahauﬂ beim Heuen Palais mit Anbau B Ss 20 " 3 " , Geschichtliche Nachrichten \ B
85 Maretall beim Neuen Palais . F Ss 20 b . " . . Bauakten %
66 Ehemal ige Gértmerlehramstal@ beim Wildpark B Ss 20 1 ERunstwerke im Terrassen— und Parkrevier B
67 ~ TFasanerie LR 3 Ss 20 i Beiheft: Terrassenrevier, Inventar B
68 Potsdam, Viktoriastr. 35 : ) 3 i 8s 20 v Terrassenrevier, Vertrige _ B

69 o E " 34 % : B . Ss 21 GErtnereil an der Maulbeerallee mit Dienstwohnhaus,

70 Melereigebiude, Lennéstr, 32 S ' R : ' Gehilfen- und Kutscherhaus B

71 Lennéstr. 33/34 B : Ss 22 Drachenberganlage B
58 72 4 : : ‘ Sg 23
o / 5 g e

-
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Fb
Pb
PY

P
24
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22 v
40
50
60
61
62
63
64
85
66
67
68
69
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3
20

20 Beihef$ 1: i 0

20
200
20 4
21
40
43

-

Neuer Garten, Helliger See und Hasengraben,Vertrige

" " s VWasserwerk

" " , Meierei

" 2 » Kliche ngebdude

" n s Dienstwohnhaus III (Kastellan)
* 9 s SehloBpolierhaus

4 ¥ ; PLOrtre rhaus mit Wachtgebiude
4 u » Braunes Haus

" " Weisses Haus

" " ' . Rotes Haus

" ® ., Grines Haus

9 ", Damenhaus 3

A 4 5. ochindelhaus, HMarstall und sonstige -

kronpringliche Gebiude

Pfingstberg .

e ; Bauakten
A s Grundbuch
b o Inventar
K sy oteuern

s g s Vertrige

PLameninsel mit Nikolskoe

" " " » Grundbuch

" " " s Steuern

" " " s wasserrechte
" , SchloB

n . " , Bauskten

" g 8 s Inventar

Kirche Nikolskoe
Pfauvenineel, Parkrevier

s Anzeigen des Gartenaufsehers
2: g f s Geschichtliche Nachrichten
Pfaveninsel, Parkrevier, Bauakten
Y » L y Inventar
. ’ " s G rtnerei u. Dienstwohnhaus
" ’ i , Pihrbetrieb und Uberfahrhaus
" e " s Wasserwerk

e O
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